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1. Cel wprowadzenia procedury

Celem niniejszej procedury jest wskazanie zasad prowadzenia postepowan o
udzielenie zamoéwien na wykonanie zadan realizowanych w ramach Projektu
»nModernizacja i Budowa sieci kanalizacyjnych i wodociagowych Miasta
Swinoujscie ~ etap II oraz modernizacja oczyszczalni $ciekéw”, Zwanego
dalej Projektem oraz zawierania umow.
Procedura ma za zadanie wprowadzenie zasad umozliwiajacych realizacje
postepowan o udzielenie zaméwien zgodnie z obowiazujacymi aktami prawnymi
regulujacymi tg tematyke, a w szczegélnosci:
* ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
-z 2015r. poz. 2164, z pdézn. zm.);
e ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016r. poz.
380, z p6in. zm.);
¢ Umowa Partnerska 2014-2020, Wytyczne w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POIiS;
* Umowa Partnerska 2014-2020 Wytyczne w zakresie kontroli realizacji PO
IiS 2014-2020

2. Zakres stosowania procedury

Niniejsza procedura odnosi sie do organizacji i prowadzenia postepowan o
udzielenie zamoéwien na roboty budowlane, dostawy badz ustugi w ramach
Projektu, a w szczegolnosci:

- powolania komisji przetargowej i wyboru trybu postepowania,

- opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zwanej dalej siwz,

- prawidlowego przebiegu procedury przetargowej, podzialu obowiazkow i
kompetencji oséb bioracych udzial w wyborze wykonawcéw poszczegblnych
zadan,

- sporzadzenia dokumentacji z przeprowadzonych postepowan o udzielenie
zamowien,

- sprawdzenia poprawnosci zawieranych kontraktéow/umow.

3. Ogolne zasady postepowania

3.1. Postepowania w celu wyboru najkorzystniejszej oferty organizowane w ZWIK
Spotke z o.0., zwang dalej Beneficjentem w Swinouj$ciu w ramach realizacji
Projektu obywajq sie wedlug zasad (uwzgledniajacych wybrany tryb udzielenia
zamowienia) wskazanych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164, z pozn. zm.), zwanej dalej ustawa, PZP.
W przypadkach, w ktérych Beneficjent nie ma obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych, Beneficjent przestrzega postanowien Regulaminu
wewnetrznego w sprawie zasad, form i trybu udzielania zaméwien na wykonanie
robét budowlanych, dostaw i ustug zatwierdzony uchwalg Nr 50/2016 z
dn.08.07. 2016 r. z poézn. zm. 2z uwzglednieniem odrebnosci przewidzianych
niniejsza Procedura.

Regulamin zamoéwien przyjety przez Zarzad zostal opracowany na podstawie
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych. Wiele zapiséw Regulaminu
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odpowiada zapisom ustawowym, przez co zachowane zostaly zasady dotyczace
postepowann o udzielenie zaméwien dotyczace: jawnosci, pisemnosci
postepowania, réwnego traktowania wykonawcow, w tym rownego dostepu dla
podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich, umozliwiajace,
zachowanie uczciwej konkurencji. Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wykonuja osoby

zapewniajace bezstronnosc i obiektywizm.

3.2. Beneficjent udzielajac zaméwien przestrzega nastepujacych zasad:
a) zasady uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, ktora

stluzy temu aby zaréwno na etapie przygotowania, jak i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia nie eliminowac z udzialu w postepowaniu
okreslonej grupy wykonawcow badz nie stwarzac¢ okreslonej grupie wykonawcow
uprzywilejowanej pozycji. Zasada ta zobowiazuje rowniez do czuwania nad tym,
aby wykonawcy postepowali wobec siebie uczciwie, zgodnie z zasadami
obrotu gospodarczego i obowiazujacym porzadkiem prawnym.

b) zasady jawnosci i przejrzystosci gwarantujacej, ze postepowanie o udzielenie
zamoéwienia zawiera jasne reguly i istnieja Srodki do weryfikacji prawidiowosci
ich stosowania, a Beneficjent podejmuje przewidywalne decyzje na podstawie
wczedniej ustalonych kryteriow, ktore zapewniaja zachowanie zasady uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw. Celem tej zasady jest rowniez
zapewnienie wszystkim zainteresowanym zapoznania sie z informacja o
zamoOwieniu, jak i zagwarantowanie, 2ze o0soby wystepujace po stronie
Beneficjenta sa bezstronne i obiektywne w czasie przygotowania i prowadzenia

postepowania.

c) zasady celowego, racjonalnego i oszczednego wydatkowania Srodkow
publicznych, ktéra zapewni¢ ma uzyskanie jak najlepszych efektow przy jak
najnizszej kwocie wydatku.

3.3. W celu unikniecia konfliktu interesow zamodwienia nie mogg byc¢ udzielane
podmiotom powiazanym z Beneficjentem osobowo Iub kapitalowo. Przez
powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynnoSci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a

wykonawca, polegajace w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akdji,

c) pelnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,

prokurenta, pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
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powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kuratel,

4. Okreslenie wartoSci zamoéwienia

Przed przeprowadzeniem postepowania nalezy dokonaé¢ oszacowania wartoéci
zamowienia. Szacowanie wartosci zamoéwienia jest dokonywane z nalezytg
starannos$cia, z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupelniajacych.
Zabroniony jest podzial zamowienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej, w wyniku ktérego zastosowany zostanie niewlasciwy tryb
udzielenia zamoéwienia.

Do postepowan, w ktérych Beneficjent stosuje przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych szacunek wartosci zamoéwienia dokonywany jest w oparciu o art.
32, 33, 34 i 35 ustawy, natomiast w przypadkach zaméwien, dla udzielenia
ktorych stosuje si¢ przepisy Regulaminu wewnetrznego szacunku nalezy
dokonac zgodnie z postanowieniami § 6 Regulaminu oraz 6.5.1. Wytycznych, o
ktorych mowa w pkt 1 niniejszej Procedury.

5. Zasady udzielania zaméwiefi o wartosci od 2.000 zt netto do kwoty
50.000 z! netto

S.1. W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 2 tys. PLN do
S0 tys. PLN netto wilgcznie, tj. bez podatku od towaréw i uslug (VAT) beneficjent
musi posiadac, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku,
wskazujace, iz dana usthuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie

wyzszej od ceny rynkowe;.

5.2. Dla zamoéwien od 2 tys. PLN do 20 tys. PLN dokumenty potwierdzajace
dokonanie rozeznania rynku to w szczegélnosci:

- skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe wraz z
otrzymanymi ofertami (wymagane sa co najmniej dwie wazne oferty),

- wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcow (wymagane sa co najmniej dwie wazne oferty),

- wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz
z otrzymanymi ofertami (wymagana jedna wazna oferta).

Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi
oferty waznej.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjaé¢ w szczegblnosci
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej
przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date wydruku),
oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcéw z wlasnej

inicjatywy.

5.3. W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 20 tys. PLN
netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
oraz w przypadku zamowien publicznych, do ktérych nie stosuje sie Procedur, o

ktorych mowa w podrozdziale 6.5. Wytycznych, wspomnianych w pkt 1
niniejszej Procedury, dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej
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wydruk ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z
otrzymana/ymi oferta/ami.

5.4 Jesli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Beneficjent
powinien wykaza¢ okolicznosci uzasadniajace koniecznosc udzielenia danego

zamowienia bez rozeznania rynku.

5.5. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych
uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikow beneficjenta. Szkolenia grupowe (t.
szkolenia zorganizowane w calosci na zlecenie beneficijenta lub w ktorych
uczestniczy wiecej niz 5 pracownikow beneficjenta) sa objete wymogiem

rozeznania rynku.

5.6. W przypadku wydrukéw ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty
potencjalnych wykonawcéw nalezy uzyska¢ co najmniej dwie wazne oferty.
Wymog ten bedzie réwniez spelniony jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na
stronie internetowej ogloszenie o zamoéwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna
oferta, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie

stanowi oferty wazne;j.

5.7. Do zamoéwien w trybie rozeznania rynku maja rowniez zastosowanie
postanowienia Procedury dotyczace konfliktu interesow (pkt 3.3).

5.8. Dokonujacy rozeznania rynku dokumentuje czynnosci w formie notatki
stuzbowej. W notatce winny znalezé sie co najmniej nastepujace informacje

dotyczace:

- rodzaju zamowienia,

- wartosci rynkowej zaméwienia,

- kryteriéw wyboru oferty najkorzystniejszej,
- firm, do ktérych kierowano zapytanie,

- firm, ktére odpowiedzialy na zapytanie.
Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

5.9. Rozeznania rynku dokonuje Kierownik komorki organizacyjnej Beneficjenta
— Wydziatu lub Dziatu lub osoba pelniaca samodzielne stanowisko, ktory sktada
wniosek do Zarzadu Beneficjenta o udzielenie zamoéwienia. Do wniosku o
udzielenie zamoéwienia zatacza notatke stuzbowa z czynnosci rozeznania rynku.

5.10. Wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zamowien
publicznych, ktérych przedmiotem sa dostawy i ustugi okre§lone w art. 4 pkt 1-
2a, pkt 3 lit. a, b, i-1, pkt 4, pkt 5-8c, pkt 10-14 ustawy Pzp.

5.11. Termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od

daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot
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budowlanych. Termin biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

6. Zasady udzielania zaméwien o wartosci przekraczajacej 50.000 zi
netto

6.1. Obowiazkiem Beneficjenta jest upublicznienie zapytania ofertowego, ktére
oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach projektu.
6.2. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu na stronie
internetowej Beneficjenta: www.bip.um.swinoujscie.pl/?cid=2343 oraz
https:/ /bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

6.3. W przypadku zaméwieni o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP (Komunikat
Komisji) dodatkowo upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych
w ustawie PZP dla zaméwien publicznych o takiej wartoéci. Beneficjent, na
ktoérym z zasady nie ciazy obowiazek stosowania zapisow ustawy PZP (np. maty
przedsigbiorca) przed opublikowaniem ogloszenia w Dzienniku Urzedowym UE
moze przestac do IP RPO WZ tres¢ ww. ogloszenia w celu konsultacii.

6.4. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spelniona,
b) nie wplynie zadna oferta - dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawca

wybranym bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej czesci, przy
czym zawarcie umowy z podmiotem powiazanym jest niedopuszczalne.

6.5. W przypadku przedmiotu zaméwienia o wartosci przekraczajacej
rownowartoS¢ kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 PZP Beneficjent zobowiazany jest w celu wylonienia wykonawecy do
zastosowania wszystkich procedur przewidzianych w ustawie PZP.

7. Szczegblowe wymogi dotyczace procedury udzielania zaméwief o
wartosci przekraczajacej 20.000 zl netto

7.1. Zapytanie ofertowe
W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe, przy czym zapytanie ofertowe zawiera co
najmniej:
a) nazwe (firme) i adres (siedzibe) Wnioskodawcy/Beneficjenta,
b) tytul realizowanego projektu lub ktéry zamierza realizowaé w ramach RPO
WZ (oraz dziatanie RPO WZ),
c) opis przedmiotu zamoéwienia, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrodla lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zaméwienia i zostal okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na
koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwogé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest
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przestanie uzupelnienia wylaczonego opisu przedmiotu zamowienia do
potencjalnego wykonawcy, ktory zobowiazal sie do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacji);

UWAGA: w przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej 50.000 zt netto
konieczne jest takze stosowanie w opisie przedmiotu zaméwienia nazw i kodow
okreslonych we Wspélnym Slowniku Zamowien, o ktorym mowa w
rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Slownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE
L 340 z 16.12.2002, str. 1, z poézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne
rozdz. 6, t. 5, str. 3),

d) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowiazkowe,

e) kryteria oceny oferty,

f) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty,

g) opis sposobu przyznawania punktacji za speinienie danego kryterium oceny
oferty,

h) termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku
dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania
ofertowego w przypadku robét budowlanych, z zastrzezeniem odmiennych
terminéw dla zamoéwien o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP. Termin 7 lub 14
dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i koficzy sie z upltywem ostatniego dnia,

i) informacje na temat zakresu wykluczenia (w odniesieniu do podmiotéow
powigzanych),

j) okreslenie warunkéw zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia , o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany

takiej umowy,

2) wybraé najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert spelniajgca warunki
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia (w przypadku, gdy Beneficjent
dopuszcza skladanie ofert czeSciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sig
wyborem kilku wykonawcow) w oparciu 0 ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokolem postepowania o

udzielenie zamowienia.

3) oferty nalezy przyjmowaé¢ w migjscu wyznaczonym w zapytaniu ofertowym
oraz zawrze¢ umowe jedynie z wykonawca, ktory ztozyt w terminie oferte w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe i ktorego wybrat po przeprowadzeniu analizy
ofert, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w niniejszych Zasadach.

4) Zamowienia udziela sie wykonawcy po uprzednim poréwnaniu i ocenie
wszystkich ofert. Zakres oraz/lub wartosc udzieclonego zamoéwienia, co do
zasady, nie moze ulec zmianie po wyborze wykonawcy, a tres¢ umowy z
wykonawca powinna odpowiadac tresci oferty, na podstawie ktoérej dokonano
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wyboru wykonawcy. Oferta na roboty budowlane powinna zawieraé takze
szczegblowa wycene robét lub kosztorys ofertowy.

7.2. Ocena i badanie ofert

1) Po otrzymaniu ofert Komisja przeprowadza analize pod katem:

b) zgodnosci oferowanego towaru/ustugi/roboty budowlanej z opisem
przedmiotu zamowienia,

c) opisanych warunkow i wymogéw,

d) zadanych dokumentow oraz kryteriéw oceny ofert.

2) W sytuacji gdy obok kryterium ceny okreslone zostaly takze kryteria poza
cenowe, wowczas dokonujac wyboru oferty, niezbedne jest zawarcie w protokole
wyboru pisemnego uzasadnienia, z ktérego bedzie wynikalo w jaki sposob i jakie
kryteria zawazyly na dokonanym wyborze oraz czy ta ocena byla zgodna z
kryteriami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

3) Dla udokumentowania zawarcia umowy 2z wykonawca i sporzadzenia
protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia konieczna jest forma pisemna,

7.3. Protokoé! postepowania o udzielenie zamoéwienia

Z przeprowadzonego postepowania nalezy sporzadzié protokét, ktory zawiera co
najmnie;j:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do Beneficjenta,

c) informacje o spelnieniu przez wykonawcoéw warunku dotyczacego zakazu
udzielania zamoéwien podmiotom powigzanym,

d) informacje o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez
wykonawcéw, o ile takie warunki byly stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegélnych  kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszezegblnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta,

h) nastepujace zalgczniki:

* potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej (w tym w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej - jesli dotyczy),

» ztozone oferty,

* oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez Beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciagania
zobowiazan w imieniu Beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu Beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

7.4. Informacja o wyniku postepowania
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1) Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na stronie internetowej,
przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego na stronie
internetowej Ministra Rozwoju, informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢
co najmniej na tej stronie internetowej.

2) Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte, istnieje
obowiazek udostepnienia wnioskodawcy protokoiu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

8. Komisja przetargowa (dotyczy postepowan o warto$ci powyzej 2000
zl netto)

8.1. Komisje przetargowa powoluje zarzadzeniem Dyrektor Spétki. Czlonkow

komisji przetargowej zatwierdza MAO na wniosek Inzyniera Koordynatora

Projektu.

8.2. Komisja przetargowa sklada sie co najmniej z trzech osob. W sktad komisji

przetargowej powolywani sg przedstawiciele: Dzialu Inwestycji (obligatoryjnie),

Dziatu Ksiegowosci i Kasy (fakultatywnie), Wydziatu Sieci (fakultatywnie,

pozostatych wydzialow spotki w razie potrzeb w ramach potrzeb)

8.3. Funkcje Przewodniczacego komisji peini Inzynier Koordynator Projektu.

8.4. Wszyscy powolani czlonkowie komisji przetargowej powinni si¢
legitymowaé  niezbedna wiedza fachowa, poparta stosownymi
swiadectwami odbytych studiéw/szkolen /kursow.

8.5. MAO i Zarzad Beneficjenta oraz kazda osoba dzialajaca w jego imieniu
zobowiazane sa zlozy¢ pisemne oswiadczenie, ze nie zachodzi w ich
przypadku konflikt intereséw, o ktérym mowa w pkt 3.3. Procedury.

8.6. Osoby wchodzace w sktad komisji przetargowej oraz wszystkie inne osoby
dzialajagce w imieniu Beneficjenta zobowigzane sa do podpisania
oswiadczenia niezwlocznie po wiaczeniu sie do pracy przy Kontrakcie. W
przypadku zmiany osoby Wykonawcy Kontraktu, mnalezy zlozycC
niezwlocznie ponowne oswiadczenia. Osoby nie spelniajace WYymogow
zawartych w oswiadczeniach podlegaja wykluczeniu z prac. Na ich miejsce
powolywani sa zastepcy spetniajacy wymogi proceduralne.

9. Wybér trybu postepowania o udzielenie zamOwienia

9.1. Podstawowymi trybami udzielania zamowienia sa przetarg nieograniczony
oraz przetarg ograniczony. W przypadku zamowien publicznych Beneficjent
moze udzieli¢c zamowienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytania
o cene albo licytacji elektronicznej tylko w przypadkach okreslonych w ustawie
PZP. W przypadkach zamowien, dla udzielenia ktérych stosuje sie przepisy
Regulaminu wewnetrznego Beneficjent moze udzieli¢ zamowienia w trybie
zapytania o cene i zamowienia z wolnej reki w przypadkach okreslonych w § 54 -
§ 57 Regulaminu wewnetrznego.

9.2. O wybér trybu postepowania wnioskuje komisja przetargowa. Wybor trybu
postepowania o udzielenie zamowienia zatwierdza Zarzad Beneficjenta i MAO.

10. Ogloszenie o postepowaniu

10
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10.1. Sposob i miejsce ogloszenia informacji o zamoéwieniu musi byé zgodny z
ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych, natomiast w przypadkach
zamowien, dla udzielenia ktérych stosuje si¢ przepisy Regulaminu
wewnetrznego ogloszen dokonuje sie zgodnie z § 47 Regulaminu oraz
zapisami pkt 6.5.3. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata

2014-2020

10.2. Gdy w powyzszych regulacjach mowa jest o zamieszczaniu ogloszenia o
zamoéOwieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie - nalezy
przez to rozumieé¢ tablice ogloszen na elewacji oraz w budynku
administracji Zakladu Wodociagéow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Swinoujsciu
, ul. Kollataja 4.

10.3. Gdy w powyzszych regulacjach mowa jest o zamieszczaniu ogloszenia o
zamowieniu na stronie internetowej - rozumie sie¢ przez to strone
internetows Beneficjenta tj.: www.bip.um.swinoujscie.pl/?cid=2343. oraz

strone internetowa;:
https:/ /bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/

11. Zasady sporzadzania dokumentacji przetargowej oraz oznaczenia
umieszczane na dokumentacji przetargowej (dotyczy wszystkich

postepowaii)

11.1. Dokumentacja przetargowa musi byé sporzadzona zgodnie z wymogami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych- Pzp. W przypadkach, w ktorych nie ma obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych Beneficjent stosuje
zasady sporzadzania dokumentacji zwiazanej z wyborem wykonawcy
okreslone w Regulaminie wewnetrznym w sprawie zasad, form i trybu
udzielania zamoéwienl na wykonanie rob6t budowlanych, dostaw i ustug
zatwierdzony uchwatg Nr 50/2016 z dn.08.07. 2016 r. z p6zn. zm.

11.2. Kontrole¢ nad prawidlowoscia przygotowania dokumentacji przetargowej
peini  Inzynier Koordynator Projektu (Przewodniczacy  Komisji
Przetargowej).

11.3. Komisja przetargowa przygotowuje niezbedna dokumentacje przetargowa
jednoczesnie sprawdzajac jej poprawnosé¢ pod wzgledem wymogow
formalnych, wymogow prawnych, wymogow merytorycznych.

11.4. Dokumentacja podlega akceptacji wszystkich czlonkéw Komisji
przetargowej poprzez ztozenie podpisu.

11.5. Za przygotowanie pod wzgledem merytorycznym SIWZ odpowiada
Koordynator ds. technicznych

11.6. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia akceptuje Zarzad spotki i
MAO.

11.7. Nadzor nad kompletnoscia i poprawnoscia dokumentacji przetargowe;
zwigzanej z realizacja projektu sprawuje Radca Prawny a w szczegdlnosci
nad zgodnoscig dokumentacji z przepisami prawa krajowego i

11
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wspoélnotowego oraz Wytycznymi dla tego Projektu i wymogami Instytucji
Wdrazajacej.

11.8. Po akceptacji dokumentacji przetargowej przez wszystkich czlonkow
komisji Radca Prawny dokonuje sprawdzenia poprawnosci opisanych
wymogow dla Wykonawcow a ponadto sprawdza poprawnos¢ i
kompletno§é  kontraktéw. Sprawdzanie poprawnosci kontraktow
dokonywane bedzie zawsze w trakcie przygotowania materiatow
przetargowych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane (zawierajacych
projekt kontraktu), a takze po rozstrzygnieciu postepowan zgodnie z
wlasciwg procedursg postepowania.

11.9. Ostatecznie dokumentacja z przebiegu postepowania jest zatwierdzana
przez MAO i Zarzad Spétki poprzez zlozenie podpisow na protokole z
postepowania przetargowego.

11.10.Na dokumentacji przetargowej a w szczegolnosci ogtoszeniu, siwz, wzorze
kontraktu/umowy, protokole z postepowania o udzielenie zamowienia,
powinna znalezé sie informacja o dofinansowaniu danego zamoOwienia i
projektu ze Srodkéw UE w ramach POlIiS. Zaleca sie stosowanie
nastepujacej formuty:

,Postepowanie zwiazane jest z ubieganiem sie przez Zaklad Wodociagoéw

Kanalizacji Sp. z 0.0. w Swinoujsciu o przyznanie wspolfinansowania ze srodkow

Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i

Srodowisko na lata 2014-2020 w ramach Priorytetu II — gospodarka wodno-

Sciekowa; dziatanie 2.3. — Gospodarka wodno-§ciekowa na realizacje projektu

pod nazwa ,Modernizacja i budowa sieci kanalizacyjnych i

wodociqgowych Miasta Swinoujscie - etap II oraz modernizacja

oczyszczalni sciekow’.

12. Zawieranie kontraktéw/umow

12.1. Kontrakty/umowy z Wykonawcami beda zawierane na podstawie
warunkéow okreslonych w Specyfikacjach Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.
Tre$é umowy musi byé zgodna z zalacznikiem do siwz przedstawiajacym wzor
umowy lub Istotne postanowienia umowy.

12.2. Do kontraktow/ umoéw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy PZP nie stanowia inaczej.

12.3. Kontrakt/umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

12.4. Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktérych
ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej (np. zakup biletéw). Nalezy wowczas zgromadzi¢ dokumenty dotyczace
potwierdzenia zakresu zamolwienia, W szczegolnosci  dotyczace zlecenia
zamowienia. W przypadku szkoleri beneficjent jest réwniez zobowiazany do
zachowania programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentow w
wersji elektronicznej).

12.5 Przez umowy, dla ktérych ogolnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej
umowy bez zachowania formy pisemnej rozumie si¢ w szczegblnos$ci umowy
dotyczace form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadku
ktorych catkowity wydatek nie przekracza kwoty S000 zi bez podatku od
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towarow i ustug oraz inne umowy, ktérych wartosé¢ nie przekracza kwoty 2000 zt
bez podatku od towaréw i ustug.
12.6. W sytuacji, gdy Beneficient dopuszcza skladanie ofert czesciowych,
postepowanie moze zakoniczy¢ sie podpisaniem kilku umow z wykonawcami.
12.7. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy 2z
Beneficjentem, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskal kolejna najwyzsza liczbe
punktow.
12.8. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawarte;
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwosé
dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.
12.9. Kontrakty/umowy sa jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.
12.10.Nadzdr nad kompletnoScia i poprawnoscig kontraktéw/umow sprawuje
Inzynier Koordynator Projektu.
1@&.1.1, MAO akceptuje przedkladane przez Inzyniera Koordynatora
Projektu wszystkie umowy zawierane przez Zarzad Beneficjenta na dostawy,
ustugi i roboty budowlane zwigzane z realizacjq Projektu.

13. Zamowienia uzupelniajace i dodatkowe

13.1. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci zamowien uzupetniajacych, W wysokosci
nieprzekraczajacej 50% warto$ci zamodwienia okreslonej w umowie
zawartej z wykonawca, o ile te zamowienia sg zgodne z przedmiotem
zamowienia podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zamoéwienia
zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie 2z
wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie
zasady konkurencyjnosci.

13.2. Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub
robot budowlanych zamoéwienn dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem
podstawowym i nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego
zamoOwienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych
wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych Ilub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia

dodatkowego od zamowienia podstawowego wymagaloby poniesienia

niewspolmiernie wysokich kosztow lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania

zamowienia dodatkowego. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne

stosowanie zasady konkurencyjnosci.

14. Postanowienia koncowe
14.1. Wszelka dokumentacja z przebiegu postepowan o udzielanie zamowien
oraz z rozeznania rynku, zawarte kontrakty i dokumenty dotyczace

potwierdzenia zakresu zamoéwienia bedzie archiwizowana zgodnie z
Procedura Archiwizacji dokumentéw w ramach projektu pn.:
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,Modernizacja i budowa sieci kanalizacyjnych i wodociagowych Miasta
Swinoujécie - etap Il oraz modernizacja oczyszczalni Sciekow”
zatwierdzona uchwata nr 47/2016. Zarzadu Zaktadu Wodociagow i
Kanalizacji Sp. z 0.0. w Swinoujéciu z dnia 29.06.2016r.

Koszty organizacji i przeprowadzenia postepowan pokrywane sa w calosci
ze Srodkéow wlasnych Beneficjenta i traktowane sa jako Kkoszty
niekwalifikowane.

Procedura zostanie udostepniona na stronie internetowej Beneficjenta:

www.bip.um.swinoujscie.pl/?cid=2343.
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